
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)

(929)

 Standort: Wickede (Ruhr)  Anstellungsart(en): Arbeitnehmerüberlassung 

Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Du bist kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) und suchst eine neue Stelle

in Vollzeit? 

Für unseren Partner in Wickede (Ruhr) suchen wir zur nächstmöglichen

Einstellung deine Unterstützung!

 

Das erwartet Dich:

Verantwortung für die Büroorganisation 

Bearbeitung von Aufträgen 

Bearbeitung von Reklamationen und Retouren

Pflege von Dateien und Dokumentationen

Kommunikation in Deutsch und Englisch (wünschenswert)

Das wünschen wir uns:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. Bürokauffrau (m/w/d),

Industriekaufmann (m/w/d) oder vergleichbar

Erfahrung in der kaufmännischen Bearbeitung von Vorgängen

Sicherer Umgang mit dem PC und sichere Deutschkenntnisse

Englischkenntnisse sind wünschenswert

Strukturierte und eigenständige Arbeitsweise

Organisationsstärke und Kommunikationsfähigkeit

Das bieten wir Dir:

Einstieg in ein international arbeitendes Unternehmen

Unbefristeter Arbeitsvertrag mit Festanstellung und hohen Übernahmechancen

Garantierte übertarifliche Vergütung nach GVP-Tarifvertrag

Mehrarbeitszuschläge

Langfristiger Einsatz ohne ständigen Wechsel

Urlaubs- und Weihnachtsgeld, sowie eine Weihnachtsfeier für unsere

Mitarbeitenden (m/w/d)

Bis zu 30 Tage Urlaub

Arbeitgeberzuschüsse zur Altersvorsorge, VWL, betriebliche Gesundheitsförderung

Kostenlose Arbeitskleidung 

Weiterbildungsmöglichkeiten, die Deinen Werdegang verbessern

300 EUR Prämie bei Einstellung eines Kollegen (m/w/d) in aus Deinem Netzwerk 

Rabatte bei namenhaften Marken und Anbietern

Persönlicher Ansprechpartner (m/w/d) und stets ein offenes Ohr

Ein erstes Gespräch am Telefon, ohne Anfahrt und Wartezeit

Noch im Job? Auch Termineinstellungen sind möglich!

Komm ins Team von Heuer & Schmidt! 



Wir verstehen, dass Flexibilität und Zuverlässigkeit in der modernen Arbeitswelt unerlässlich

sind. Gemeinsam finden wir die ideale Lösung für Deine Bedürfnisse. 

Unser engagiertes Team legt besonderen Wert darauf, den passenden Job für Dich zu finden. Die

Stelle passt nicht ganz für Dich oder Du suchst einen Einstieg in eine andere Sparte? Ruf' uns an

und wir finden den perfekten Arbeitsplatz für Dich.

Wir freuen uns, Dich kennen zu lernen!

Dein Ansprechpartner:

Herr Kai Kirste

Personaldisponent

HEUER & SCHMIDT Personalprojekte GmbH

Am Papenbusch 9                 

58708 Menden                       

Fon: +49 2373 919130     

Url: www.heuer-schmidt.de

Mail: bewerbung-menden@heuer-schmidt.de

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP / DGB
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