Kaufmannische Angestellte (m/w/d)

(535)

© Standort: Frondenberg / Ruhr Anstellungsart(en): Arbeitnehmeriaberlassung
Arbeitszeit: 30 Stunden pro Woche Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Sie sind auf der Suche nach einer neuen Herausforderung als
kaufmannische Angestellte (m/w/d) in Teilzeit mit

30 Wochenstunden?

FUr unseren Partner in Frondenberg aus der Kaltetechnik suchen wir zur
nachstmoglichen Einstellung Ihre Unterstiatzung!

Das erwartet Sie:

e Auftragserfassung und Angebotserstellung

¢ Angebotsnachverfolgung

e Stammdatenpflege

e Allgemeine verwaltungsrelevante Tatigkeiten

Das wunschen wir uns:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung z.B. als Burokauffrau /
Industriekauffrau (m/w/d) 6der ahnlich

Erste Erfahrungen in der Auftragserfassung

Sichere Deutschkenntnisse

Sicherer Umgang mit MS Office

Teamfahigkeit und Einsatzbereitschaft

Das bieten wir Ihnen:

Unbefristeter Arbeitsvertrag mit Festanstellung und hohen Ubernahmechancen
Garantierte ubertarifliche Vergitung nach IGZ/GVP-Tarifvertrag

Langfristiger Einsatz ohne standigen Wechsel

Urlaubs- und Weihnachtsgeld, sowie eine Weihnachtsfeier fur unsere
Mitarbeitenden

Bis zu 30 Tage Urlaub

Arbeitgeberzuschusse zur Altersvorsorge, VWL, betriebliche Gesundheitsférderung
Weiterbildungsmoglichkeiten, die Ihren Werdegang verbessern

300 EUR Pramie bei Einstellung eines*einer Kollegen*in aus lhrem Netzwerk
Rabatte bei namenhaften Marken und Anbietern

Personlicher Ansprechpartner und stets ein offenes Ohr

Ein erstes Gesprach am Telefon, ohne Anfahrt und Wartezeit

Noch im Job? Auch Termineinstellungen sind moglich!

Als Partner fur Ihre Personalprojekte pflegen wir seit 1992 eine Leitkultur, in der traditionelle
Werte fest verankert sind. Vertrauen, Professionalitat und Verlasslichkeit sind die Saulen unserer
taglichen Arbeit.

Wir sind stolz darauf, Unternehmen mit qualifizierten Fachkraften zu verbinden und gleichzeitig
den beruflichen Werdegang unserer Kandidaten/ Kandidatinnen aktiv zu unterstutzen. Unser



engagiertes Team legt dabei besonderen Wert auf eine individuelle Beratung und
maflgeschneiderte Losungen, um die perfekte Ubereinstimmung zwischen Talenten und
Unternehmen zu finden.

Werden Sie Teil unseres Netzwerks und erleben Sie, wie wir gemeinsam lhre Zukunft gestalten
kdonnen - bei Heuer & Schmidt - Ihrer ersten Adresse fur erstklassige Personallésungen.

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen!
#recruitingneugedacht
Wir suchen auch in Vollzeit folgende Qualifikationen (m/w/d):

Kaufmannische Angestellte, Birokaufmann, Industriekauffrau, Kaufmann fir GroB- und AuBenhandel, Sachbearbeiter,
Kauffrau fir BUromanagement, Vertriebsinnendienst, Personalreferent, Bankkaufmann, Steuerfachangestellte,
Buchhalter, Eink&ufer, Controller, Personaldienstleistungskauffrau, Handelsfachwirt, Rechtsanwaltsfachangestellte, 0.A.

Abteilung(en): Kaufmannisch

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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