
Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(447)

 Standort: Bönen  Anstellungsart(en): Personalvermittlung  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

DIREKTVERMITTLUNG!

Sie möchten sich am Arbeitsmarkt neu orientieren? 
Im Rahmen einer Direktvermittlung suchen wir zur nächstmöglichen Einstellung einen
Personalsachbearbeiter (m/w/d) mit Schwerpunkt Lohn und Gehalt in Vollzeit.
Unser Partner aus Bönen in der Metallverarbeitung tätig.

Das erwartet Sie:

Personaladministration eines definierten Mitarbeiterkreises
Melde- und Bescheinigungswesen
Zeiterfassung
Durchführung der Lohnabrechnung
Erstellung von Arbeitszeugnissen
Projektunterstützung im HR-Bereich 
Stammdaten- und Aktenpflege

Das wünschen wir uns:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, sowie erste Berufserfahrung in der Personalabrechnung
Gute Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht 
Erste Erfahrungen im Umgang mit einem Zeitwirtschaftssystem und einem Abrechnungssystem 
Gute MS-Office-Kenntnisse
Belastbarkeit, Teamfähigkeit und eine selbstständige Arbeitsweise
Zuverlässigkeit und Diskretion

Ihre Benefits:

DIREKTE PERSONALVERMITTLUNG an unseren Partner
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
30 Tage Urlaub
Möglichkeit zu flexiblen Arbeitszeiten und hybridem Arbeiten
Arbeitgeberzuschüsse zur Altersvorsorge, VWL, betriebliche Gesundheitsförderung
Topmoderne technische Ausstattung 
Einbindung in einen internationalen Konzern
Weiterbildungsmöglichkeiten und Entwicklungspotentiale
Flache Hierarchien, offene Unternehmenskultur
Eigenverantwortliche Arbeit in einem jungen Team

Heuer & Schmidt bietet Ihnen:

Vertrauensvoller und diskreter Umgang mit Ihren Bewerbungsunterlagen
Persönlicher Ansprechpartner vor Ort 
Ein erstes Gespräch am Telefon, um offene Fragen zu klären
Noch im Job? Auch Termineinstellungen sind möglich!



Als Partner für Ihre Personalprojekte pflegen wir seit 1992 eine Leitkultur, in der traditionelle Werte fest verankert sind.
Vertrauen, Professionalität und Verlässlichkeit sind die Säulen unserer täglichen Arbeit.

Wir sind stolz darauf, Unternehmen mit qualifizierten Fachkräften zu verbinden und gleichzeitig den beruflichen Werdegang
unserer Kandidaten/ Kandidatinnen aktiv zu unterstützen. Unser engagiertes Team legt dabei besonderen Wert auf eine
individuelle Beratung und maßgeschneiderte Lösungen, um die perfekte Übereinstimmung zwischen Talenten und
Unternehmen zu finden.

Werden Sie Teil unseres Netzwerks und erleben Sie, wie wir gemeinsam Ihre Zukunft gestalten können - bei Heuer &
Schmidt - Ihrer ersten Adresse für erstklassige Personallösungen. 

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen!

Ihre Ansprechpartnerin:

Heuer & Schmidt Personalprojekte GmbH

z.Hd.: Frau Vanessa Hölcke
Am Papenbusch 9                 
58708 Menden                       

Fon:  +49 2373 9191310     
Url:    www.heuer-schmidt.de
Mail: menden@heuer-schmidt.de

Abteilung(en): Kaufmännisch
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